
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกแบบการขอใชบ้ริการขอ้มูลข่าวสารของราชการ ยื่น   
    ต่อเจา้หน้าท่ี 
2. ในกรณีการขอสาํเนาขอ้มูลข่าวสารของราชการมี 
    ค่าธรรมเนียม หรือค่าใชจ้่าย ใหช้าํระค่าบริการดงักล่าวกบั 
    เจา้หน้าท่ี  ซึ่งผูม้าติดต่อจะไดร้บัใบเสร็จรบัเงินทุกครั้ง 
3. ในกรณีท่ีไม่มีขอ้มูลข่าวสารหรือขอ้มูลข่าวสารท่ีเปิดเผย 
   ไม่ไดเ้จา้หน้าท่ีจะใหค้าํแนะนําแก่ท่าน 
 
 

 องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคลองน้อย  ตั้งศูนยข์อ้มูล 
     ข่าวสารของราชการ ใหบ้ริการขอ้มูลข่าวสารตาม 
     มาตรา 9 ณ  ท่ีทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 
     คลองน้อย   อ.เมือง  จ.สุราษฎรธ์านี  
 องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคลองน้อย มีการ 
     ประชาสมัพนัธเ์ผยแพร่ผลการปฏิบติัตามกฎหมาย 
     ขอ้มูลข่าวสารของราชการใหป้ระชาชนทราบและ 
     สามารถแสดงความคิดเห็นผ่านทางเว็บไซตข์อง 
     องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคลองน้อย ท่ี  
     WWW.KLONGNOI.GO.TH 
 ประชาชนสามารถเขา้ตรวจดูขอ้มูลข่าวสารได ้ณ  
     สถานท่ีดงักลา่ว และทางเวบ็ไซตข์อง อบต. 

 

 
 
 

จดัทาํโดย 
องคก์ารบริหารส่วนตาํบลคลองนอ้ย  

 อาํเภอเมือง  จงัหวัดสุราษฎรธ์านี

 84000
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โทรศพัท ์0-7738-0920-1  
 โทรสาร 0-7738-0920   

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการขอรบั ขอ้มูลข่าวสารของ

 

 

ข้อแนะนําสําหรับผู้มาติดต่อด้วยตนเอง 

ผูม้าติดต่อแจง้ความจาํนง 

ไม่มีขอ้มูล 
หรือขอ้มูล 

เปิดเผยไมไ่ด ้

เจา้หน้าท่ีชี้ แจง 

และ 
ใหค้าํแนะนํา 

จบขั้นตอน 

เจา้หน้าท่ี 
ตรวจสอบ 

ขอ้มูลข่าวสาร 

ขอตรวจด ู

จบขั้นตอน 

ขอ้มูล 
เปิดเผยได ้

ขอสาํเนา 

ผูม้าติดต่อชาํระ

ค่าธรรมเนียม/

ค่าใชจ้่าย 

รบัสาํเนาขอ้มลู

ข่าวสารและ

ใบเสร็จรบัเงิน 

จบขั้นตอน 



 
 
 
 
 
 
เป็นกฎหมายท่ีรองรบั  “สิทธิไดรู้”้ ของประชาชนใน

การรบัรูข้อ้มูลข่าวสารของราชการท่ีอยูใ่นความ

ครอบครองของหน่วยงานของรฐัและกาํหนดหน้าท่ีของ

หน่วยงานของรฐัและเจา้หน้าท่ีของรฐั ใหต้อ้งปฏิบติัตาม

โดยยึดหลกั 
  

“ข้อมูล ข่าวสารของราชการ” คือ ข้อมูล

ข่าวสารท่ีอยู่ ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

หน่วยงานของรัฐ เช่น รายงานการทํางานของหน่วยราชการ 

หรือเป็นเร่ืองท่ีเกี่ยวกับเอกชน เช่น รายงานการประกอบ

ธุรกิจของเอกชนท่ีตอ้งแจง้ใหร้ฐัทราบ  เป็นตน้ 

  
 
  

พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารฯ ไดก้าํหนดสิทธิ

สาํคญั ฯ แก่ประชาชน  ดงัน้ี 
1. สิทธิไดรู้ ้(ตามมาตรา 7 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งส่งขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการอยา่งน้อยลงพิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก่ 

โครงสรา้งและการจดัองคก์ร, อาํนาจหน้าท่ี, สถานท่ีติดต่อ

เพ่ือขอรบัขอ้มูลหรือคาํแนะนํา และขอ้บงัคบั กฎ มติ

คณะรฐัมนตรี คาํสัง่ต่าง ๆ 

 2. สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสารฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งจดัใหมี้ขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการอยา่งน้อยดงัต่อไปน้ีไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดูได ้
     - ผลการพิจารณาหรือคาํวินิจฉยัท่ีมีผลต่อ     
                   เอกชน 
     - นโยบายและการตีความ 
     - แผนงาน โครงการ งบประมาณ 
     - คู่มือหรือคาํสัง่เกี่ยวกบัวิธีปฏิบติังาน 

    - สญัญาสมัปทาน สญัญาท่ีมีลกัษณะผกูขาด

ตดัตอนหรือสญัญาร่วมทุน 
     - มติคณะรฐัมนตรี คณะกรรมการท่ีแต่งตั้ง

โดยกฎหมาย และคณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยมติ

คณะรฐัมนตรี 
      - ขอ้มูลข่าวสารตามท่ีคณะกรรมการกาํหนด 
 3. สิทธิขอดู (ตามมาตรา 11  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสารฯ) หน่วยงานของรัฐผูร้ับผิดชอบตอ้งจัดหาขอ้มูล

ข่าวสารน้ันให้แก่ผู ้ขอภายในเวลาอันสมควร ซึ่ งข ้อมูล

ข่าวสารดังกล่าวจะตอ้งเป็นขอ้มูลข่าวสารทีมีอยู่แลว้ และ

พร้อมจะให้ได้ มิ ใช่การต้องจัดทํา วิเคราะห์  จําแนก 

รวบรวมข้ึนใหม่ ซึ่งคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ

มีมติในการกําหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบัติ

กรณีท่ีมีคาํขอขอ้มูลข่าวสารจากประชาชน ดงัน้ี 
    - กรณีเป็นขอ้มูลข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐ

พรอ้มท่ีจะจดัหาใหจ้ะตอ้งทาํใหเ้สร็จภายในวนัท่ีรบัคาํขอ 
    - กรณีท่ีขอ้มูลข่าวสารท่ีขอมีเป็นจํานวนมาก 

หรือไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน  

จะตอ้งแจง้ใหผู้ ้ขอขอ้มูลทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจง้

กาํหนดวนัท่ีจะดาํเนินการแลว้เสร็จดว้ย 
 4. สิทธิได้รับสําเนาและขอให้รับรองสําเนา

ถูกตอ้ง (ตามมาตรา 9 และ 11  แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสาร

ฯ) บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนไดเ้สียเกี่ยวขอ้งหรือไม่ก็ตาม ยอ่มมี

สิทธิเขา้ตรวจดูขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้องของขอ้มูล

ข่าวสารได้ โดยท่ีหน่วยงานของรัฐจะวางหลักเกณฑ์เรียก

ค่าธรรมเนียมได้ตามความเห็นชอบของคณะกรรมการ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการ ทั้งน้ี  ตอ้งคาํนึงถึงการช่วยเหลือ

ผูมี้รายไดน้้อยประกอบดว้ย 
 5. สิทธิคัดคา้นการเปิดเผย  (ตามมาตรา 17 

แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) กรณีท่ีเจา้หน้าท่ีของรฐัเห็นว่า

การเปิดเผยขอ้มูลข่าวสาร ของราชการใดอาจกระทบถึง

ประโยชน์ได้เสียของผูใ้ด ใหเ้จา้หน้าท่ีของรัฐแจง้ใหผู้น้ั้น

เสนอคาํคดัคา้นภายในเวลาท่ีกาํหนด ซึ่งจะตอ้งไม่น้อย 
 

กว่า 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง โดยผู ้รับแจ้งมีสิทธิ

คัดค้านการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารน้ันได้  โดยใหท้ําเป็น

หนังสือถึงเจา้หน้าท่ีของรัฐผูร้ับผิดชอบ ซึ่งเจา้หน้าท่ีตอ้ง

พิจารณาคาํคดัคา้นและแจง้ผลการพิจารณาโดยไม่ชกัชา้ 
 6. สิทธิรอ้งเรียน (ตามมาตรา 13 แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสาร) บุคคลใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบัติ

ตามพระราชบญัญัติน้ี หรือปฏิบติัหน้าท่ีล่าชา้ หรือไม่ไดร้บั

ความสะดวก ผูน้ั้นมีสิทธิรอ้งเรียนต่อคณะกรรมการขอ้มูล

ข่าวสารได ้เวน้แต่เป็นเร่ืองเกี่ยวกบัการมีคาํสัง่มิใหเ้ปิดเผย

ขอ้มูลข่าวสารฯ หรือคาํสัง่ไม่รบัฟังคาํคดัคา้น หรือคาํสัง่ไม่

แก้ไขเปล่ียนแปลง หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ทั้ งน้ี  

คณะกรรมการตอ้งพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนั นับ

แต่วนัท่ีไดร้บัคาํรอ้งเรียน เวน้แต่มีเหตุจาํเป็นกใ็หข้ยายเวลา

ได ้แต่ตอ้งไม่เกิน 60 วนั 
 7. สิทธิอุทธรณ์ (ตามมาตรา 18 แห่ง พ.ร.บ.

ขอ้มูลข่าวสารฯ) ในกรณีท่ีเจา้หน้าท่ีมีคําสัง่ไม่ใหเ้ปิดเผย

ขอ้มูลข่าวสาร หรือมีคาํสัง่ไม่รบัคาํคดัคา้นของผูมี้ประโยชน์

ไดเ้สีย บุคคลน้ันสามารถยื่นคําอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ

ขอ้มูลข่าวสารของราชการภายใน 15 วนั นับแต่วนัท่ีไดร้ับ

แจ้งคําสั ่งน้ัน ซึ่ งคณะกรรมการจะพิจารณาส่งเร่ืองให้

คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเป็นผู ้

พิจารณาวินิจฉยัต่อไป 
 8. สิทธิไดรู้ข้อ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน 

(ตามมาตรา 2 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิ

ได้รับ รู้ข ้อมูล ข่าวสารส่วนบุคคลเกี่ ยวกับตนเองจาก

หน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลขอ้มูลข่าวสารน้ัน ๆ ไดถ้า้

พบว่าขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลดังกล่าวไม่ถูกตอ้งตามท่ีเป็น

จริง ก็มีสิทธิยื่นคาํขอใหแ้กไ้ขเปล่ียนแปลงขอ้มูลน้ันได ้
 
 

 
 

 
 

พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

สิทธิตามกฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการ 



ประชาชนจะสามารถรอ้งเรียนหรืออุทธรณก์ารไม่ปฏิบติั

ตามกฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานของ

รฐัไดอ้ยา่งไร..... ประชาชนสามารถส่งเร่ืองรอ้งเรียน หรือ

อุทธรณไ์ปยงัคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการซึ่ง

สามารถดาํเนินการไดโ้ดยส่งเป็นจดหมายหรือไปดว้ย

ตนเองท่ีสาํนักงานคณะกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.

2540 
“เพ่ิมความโปร่งใส สรา้งความมัน่ใจ 

ราชการไทย พรอ้มใหข้อ้มูล” 
องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลคลองนอ้ย  
 อาํเภอเมือง  จงัหวัดสุราษฎรธ์านี  84000 

โทร 0-7738-0920-1  โทรสาร 0-7738-0920   
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งหนังสือรอ้งเรียน 

             
วนัท่ี.......เดือน..................พ.ศ....... 

เรียน  ประธานกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
 ขา้พเจา้.............................นามสกุล.............................. 
อยูบ่า้นเลขท่ี.............ตรอก/ซอย..............................หมู่ท่ี............ 
ถนน......................................ตาํบล/แขวง.................................... 
อาํเภอ/เขต....................................จงัหวดั................................... 
รหสัไปรษณีย.์...........................โทรศพัท.์.................................... 
ขอร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

หน่วยงานของรฐัคือ..............................................ไดก้ระทําการ

เป็นการฝ่าฝืน ไม่ปฏิบัติตามพระราชบญัญัติขอ้มูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540  เกี่ยวกับกรณีเพิกเฉยไม่พิจารณาคําขอดู

ขอ้มูลข่าวสารของขา้พเจา้  โดยเม่ือวนัท่ี...................................... 
ขา้พเจา้ได้ใชส้ิทธิตามพระราชบัญญัติ ขอดูเอกสาร จํานวน

................รายการ  (รายละเอียดตามสาํเนาคาํขอท่ีแนบ) จาก

............................................และขา้พเจา้ได้ติดตามทวงถาม

หลายครั้ง แต่ทางหน่วยงานดังกล่าวมิได้ดําเนินการใด ๆ        

ใหข้า้พเจา้  โดยไม่มีเหตุผล จงใจเพิกเฉยไม่ใหค้วามสะดวกแก่

ขา้พเจา้ 
 จึงขอรอ้งเรียนหน่วยงานดังกล่าว และขอใหก้รรมการ

ดําเนินการต่อไป  พร้อมน้ี   ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารเพ่ือ

ประกอบการพิจารณามาดว้ย  คือ............................................... 
..................................................................................................... 
 

  ลงชื่อ      ผูร้อ้งเรียน 
       (...........................................) 

 

ตวัอยา่งหนังสืออุทธรณ ์
 

         วนัท่ี.........เดือน......................พ.ศ............ 
เรียน  ประธานกรรมการขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
 ขา้พเจา้..................................นามสกุล................................ 
อยู่บา้นเลขท่ี...............ตรอก/ซอย..................................หมู่ท่ี............. 
ถนน..................................ตาํบล/แขวง............................................... 
อาํเภอ/เขต....................................จงัหวดั........................................... 
รหสัไปรษณีย.์.....................................โทรศพัท.์.................................. 
ขออุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารว่า 

หน่วยงานของรฐัคือ...............................................ไดก้ระทําการ ดังน้ี   

(1) ไม่เปิดเผยขอ้มูลข่าวสารใหต้ามท่ีขา้พเจา้ขอ ซ่ึงเป็นขอ้มูลเร่ือง 

       1.1...................................................................... 
       1.2...................................................................... 
หรือ   (2) ไม่รบัฟังคาํคดัคา้นของขา้พเจา้ท่ีคดัคา้นมิใหเ้ปิดเผย

ขอ้มูลข่าวสารเร่ือง 
         2.1................................................................... 
         2.2................................................................... 
หรือ         (3) ไม่แกไ้ขหรืลบขอ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวกบั

ขา้พเจา้เร่ือง 
         3.1.................................................................. 

         3.2.................................................................. 
 จึงขออุทธรณ์คําสัง่ของหน่วยงานดังกล่าว และขอให้

กรรมการดําเนินการต่อไป พรอ้มน้ี ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารเพื่อ

ประกอบการพิจารณามาดว้ย คือ................................................ 
................................................................................................... 
  ลงช่ือ   ผูอุ้ทธรณ์ 
       (........................................) 

 
เป็นกฎหมายของประชาชนทุกคน  

เพ่ือคุม้ครองสิทธิรบัรูข้อ้มูลขา่วสาร 
ของราชการ และสนบัสนนุ การมีสว่นร่วม  

ของประชาชนในการตรวจสอบ 
กระบวนการทํางาน 

ของระบบราชการใหมี้ความโปร่งใส  
และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 



 
 
 
 พระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ 
 พ.ศ. 2540 มีข้ึนเพ่ือจุดประสงคใ์ด?......... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประชาชนทุกคนมีสิทธิขอดู ตรวจดู  
สาํเนาขอ้มูลข่าวสารของหน่วยงานของรฐั

หรือไม่… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพิ่มความโปร่งใส สรา้งความมัน่ใจ ราชการไทย  พรอ้มใหข้อ้มูล 

เหตุผลของการมีกฎหมายข้อมูลข่าวสารของ

ราชการน้ัน เน่ืองจาก ในระบอบประชาธิปไตย 

การใหป้ระชาชนมีโอกาสกวา้งขวางในการไดร้บัรู ้

ขอ้มูลข่าวสารเกี่ยวกบัการดาํเนินงานต่าง ๆ ของ

รัฐเป็นสิ่งจําเป็น เพื่อท่ีประชาชนจะได้สามารถ

แสดงความคิดเห็นและใชส้ิทธิทางการเมืองไดโ้ดย

ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง อันจะเป็นการ

ส่งเสริมใหร้ัฐบาลมีการบริหารท่ีมีประสิทธิภาพ 

โปร่งใส และเป็นไปเพื่อประชาชนมากย่ิงขึ้ น 

กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้สิทธิ

อย่างมากกับประชาชนในการขอขอ้มูลข่าวสาร

จากหน่วยงานของรฐัโดยกาํหนดใหป้ระชาชนผูใ้ด

ก็ไดไ้ม่จําเป็นตอ้งเป็นผูมี้ส่วนไดเ้สีย สามารถใช้

สิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอสําเนาขอ้มูลข่าวสาร

จากหน่วยงานของรฐัได ้ยกเวน้ขอ้มูลข่าวสารบาง

ประเภทท่ีกฎหมายกําหนดใหห้น่วยงานของรัฐ

อาจไม่เปิดเผยก็ได ้

กฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการไดมี้ขอ้กาํหนด

ให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งต้องเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารให้ประชาชนได้ทราบโดยวิธีการและ

รูปแบบต่าง ๆ ดงัน้ี 
1. นําขอ้มูลข่าวสารตามท่ีกฎหมายกาํหนดลง   
    พิมพใ์นราชกิจจานุเบกษา เช่น ขอ้มูลข่าวสาร   
    เกี่ยวกบัโครงสรา้งและจดัองคก์ร สรุปอาํนาจ 
    หน้าท่ีท่ีสาํคญัและวิธีดาํเนินการ เป็นตน้ 
2. นําขอ้มูลข่าวสารตามท่ีกฎหมายกาํหนดมา     
    รวบรวมไวท่ี้ศูนยศู์นยข์อ้มูลข่าวสารเพื่อให ้
    ประชาชนเขา้ตรวจดูไดโ้ดยสะดวก เช่น ขอ้มูล 
    ข่าวสารเกี่ยวกบันโยบาย แผนงานโครงการ  
    และงบประมาณของหน่วยงานของรฐั สญัญา 
    สมัปทาน สญัญาท่ีมีลกัษณะผูกขาด ตดัตอน  
    เป็นตน้ 
3. ตอ้งเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารใหต้ามท่ีประชาชน 
    ไดมี้คาํขอนอกจากเป็นขอ้มูลข่าวสารท่ีเขา้ 
    ขอ้ยกเวน้ไม่ตอ้งเปิดเผย เช่น ขอ้มูลข่าวสารท่ี 
    อาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสถาบนั 
    พระมหากษัตริย ์หรือความมัน่คงของประเทศ  
    ในทางเศรษฐกจิหรือการคลงั เป็นตน้  

 

ในกรณีท่ีไปขอขอ้มูลขา่วสารแลว้หน่วยงานของรฐั

น่ิงเฉย หรือปฏิเสธไม่เปิดเผยขอ้มูลขา่วสาร หรือ

ปฏิเสธวา่ไม่มีขอ้มูลขา่วสารตามคาํขอ กฎหมาย

ขอ้มูลขา่วสารของราชการไดก้าํหนดใหป้ระชาชน

มีสิทธิรอ้งเรียน หรืออุทธรณ์ไปยงัคณะกรรมการ

ขอ้มูลขา่วสารของราชการได ้

ถา้ประชาชนไปขอขอ้มูลข่าวสาร 
และหน่วยงานของรฐัน่ิงเฉย  
หรือปฏิเสธไม่เปิดเผย หรือปฏิเสธว่า 
ไม่มีขอ้มูลข่าวสารตามท่ีขอ   
ประชาชนจะมีสิทธิดาํเนินการอย่างไร?.. 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


